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ПЛАН РАБОТЫ 

по информатизации отдела образования администрации 
Бондарского района Тамбовской области

на 2007/2008 учебный год

	№ п/п
	направление работы
	содержание деятельности
	место проведения 
	дата проведения 
	ожидаемый результат
	корректировка 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I
	Изучение реальных профессиональных потребностей и запросов педагогических работников
	1.Проведение диагностирования  пед. работников.
	заседание МО системных администраторов
	январь 2007
	методические рекомендации 
	

	II.
	Повышение квалификации педагогических кадров
	1. Внести изменения в электронную картотеку педагогических работников  района (табл.Excel)
	ИРЦОСО
	сентябрь
	
	

	
	
	2.Проведение  семинаров – практикумов по теме «Внедрение АИАС в общеобразовательные учреждения района»
	ИРЦОСО
	Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь
	Протоколы

методические рекомендации
	

	
	
	3. Семинары по созданию, редактированию и размещению сайтов ОУ.
	ИРЦОСО
	Сентябрь-октябрь
	Протоколы

Методические рекомендации
	

	
	
	4. Семинары для системных администраторов.

· «Организация информационного пространства ОУ»

· «Использование ресурсов сети Интернет в образовательно-воспитательном процессе»
	ИРЦОСО
	Сентябрь

2007

Январь 2008


	Протоколы

Методические рекомендации
	

	
	
	5. Семинары для завучей по УВР:

«Ведение региональной базы данных ОУ в 2007-2008 уч.году» (2 группы)
	ИРЦОСО 
	Сентябрь 2007

Октябрь 2007
	Протоколы

Методические рекомендации
	

	
	
	6.Семинары для учителей информатики:

1. «О преподавании учебного предмета «Информатика и ИКТ» и информационных коммуникационных технологий в рамках других предметов в условиях введения федерального компонента государственного стандарта общего образования»
	ИРЦОСО
	Декабрь 2007
	Протоколы

Методические рекомендации
	

	
	
	2. «Информационное пространство управления школой.


	ИРЦОСО
	Январь 2007
	Протоколы

Методические рекомендации
	

	
	
	3. «Нормативно-правовое обеспечение введения информатики в начальной школе»
	
	Март 2007
	Протоколы

Методические рекомендации
	

	
	Информационно-методическое обеспечение реализации образовательных стандартов
	1. Информационное обеспечение ОУ:
· демоверсии по ЕГЭ-2008 (все предметы);
· документы и тренировочные материалы по новой форме аттестации в 9 кл;

· мониторинг в 4, 5 классах.
	ИРЦОСО
	В течение года
	методические рекомендации 

тесты, тренировочные задания
	

	III.
	Научно-методическое обеспечение инновационных процессов
	1. Ведение банка педагогической информации и поиск информации по научно-методическому обеспечению  инновационных процессов.
	ИРЦОСО
	в течение года
	каталог
	

	IV.
	Информационно-аналитическая деятельность
	1. Приём, обработка и регистрация поступающей информации по каналам электронной связи. 
	ИРЦОСО
	ежедневно
	Электронные документы
	

	
	
	2. Рассылка и регистрация информации для образовательных учреждений района.
	ИРЦОСО
	ежедневно
	Электронные документы
	

	
	
	3. Сбор и хранение материалов, поступающих от методистов ИРЦОСО и специалистов ОО.
	ИРЦОСО
	ежедневно
	Электронные документы
	

	
	
	4. Ведение районной базы данных ОУ района для подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников и мониторинговых исследований качества знаний. Размещение их на сайте РЦОИ.
	ИРЦОСО
	В течении года согласно плана-графика
	База данных
	

	
	
	5. Конвертация баз данных образовательных учреждений АИАС «Директор» в АИАС «РОНО», ведение и использование.
	ИРУОСО
	В течение года
	База данных
	

	
	
	6. Обновление сайтов ИРЦОСО и отдела образования.
	ИРЦОСО
	2 раза в месяц
	Сайты в Интернете
	

	
	
	7. Организации заявки в ТОИПКРО на новинки БПИ.
	ИРЦОСО
	Регулярно
	Заявка
	

	V.
	Экспериментальная работа
	Апробация АИАС «Директор» в МОУ Бондарской НОШ
	ИРЦОСО
	сентябрь-июнь 2007
	База образовательного учреждения
	

	VI.
	Формирование, обобщение, распространение передового педагогического опыта 

(Работа по созданию банка передового педагогического опыта)
	1. Продолжить формирование и пополнение банка передового педагогического опыта и знакомить с его новинками педагогов района.
	ИРЦОСО
	в течение года
	методические рекомендации

материалы обобщения опыта
	

	
	
	2. Разместить в банке ППО материалы из опыта работы педагогов- участников конкурса «Учитель года-2007»
	ИРЦОСО
	Февраль 2007
	каталог 
	

	
	
	3. Оказывать помощь в обобщении педагогического опыта 
	
	
	методические рекомендации
	

	VII.
	Оказание сервисных услуг.

	
	Предметно-методический сервис
	1. Предоставление образовательным учреждениям пакета документов нормативно-правового, методического и информационного характера.
	ИРЦОСО
	в течение года
	Пакеты эл. документов
	

	
	
	2. Оказание помощи ОУ в обновлении и размещении  сайтов в сети Интернет
	ИРЦОСО
	В течении года
	Сайты в сети Интернт
	

	
	Мониторинговый сервис 
	Проведение мониторинга:

· Банка педагогической информации

· Информатизации ОУ района

· Эффективность внедрения и использования АИАС «Директор»

· Качества знаний (заполнение баз)

· Содержания и обновления сайтов ОУ
	ИРЦОСО
	Декабрь

Декабрь

Ежеквартально

Июнь

В течении года

Октябрь, февраль 2007
	
	

	
	Консалтинговый сервис
	1. Консультирование педагогов и руководителей ОУ по проблемам работы с АИАС «Директор».
	ИРЦОСО 

ОУ


	по графику консультаций
	методические рекомендации


	

	
	
	2. Консультирование педагогов:

· в редактировании и загрузки сайтов в Интернет;

· по вопросам работы и настройки электронной почты;
	ИРЦОСО
	регулярно
	
	

	VIII
	Организационно-методическая работа
	1. Отредактировать план работы РМО системных администраторов.
	ИРЦОСО
	
	План работы РМО
	

	IX
	Подготовка методических рекомендаций 
	1. Подготовка и внедрение АИАС «Директор» в ОУ.
	ИРЦОСО
	в течение года
	Методические  рекомендации 
	

	
	
	2. Создание, редактирование и сопровождение сайтов ОУ.
	
	в течение года
	Методические  рекомендации
	

	
	
	3. Регулярная рассылка каталога банка педагогической информации в ОУ 
	ИРЦОСО
	
	Каталог
	

	 X
	Вопросы, вынесенные на Совет РОО, совещание руководителей ОУ
	1. «Изучение уровня  информатизации 

управленческой деятельности  
Первомайской и Кривополянской СОШ»
	Отдел образования 
	Апрель  2008
	Справка

Постановление 
	

	
	
	2. «Функционирование сайтов образовательных учреждений».
	Отдел образования
	Май 2008
	Справка
	


