План мероприятий  по направлению «Информатизация» 
на 2009/2010 уч.год

	№
	Мероприятие
	Дата выполнения
	Ответственный за выполнение

	1.
	Внедрение и использование АИАС

	1.2
	Формирование нормативно-правовой документации, регулирующей деятельность по внедрению и использования АИАС на муниципальном и школьном уровнях.
	Постоянно
	Руководитель ОУ, филиала

	1.3
	Организация работы по внесению в АИАС учащихся 1 классов, штатного расписания на 2009/2010 учебный год
	До 15.09.2009
	Руководитель ОУ, филиала

	1.4.
	Ведение портфолио личных достижений обучающихся и педработников 
	Постоянно 
	

	1.5
	Обеспечение работы АИАС «РОНО» всеми специалистами МОУО и сотрудниками методических служб, для этого:

- установить АИАС «РОНО» на персональных компьютерах в МОУО, ресурсных центрах, методических службах;

- обучить специалистов МОУО, ресурсных центров, методических служб работе и использованию АИАС «РОНО»;

- формировать отчеты с использованием АИАС «РОНО».
	С 15.09.2009
	Фёдорова Г.Ю.

	1.6
	Консолидации баз данных АИАС АРМ «Директор» подведомственных образовательных учреждений на муниципальном уровне
	До 20.09.09
До 14.01.10
До 20.05.10 
До 20.06.10
	Фёдорова Г.Ю.

	1.7
	Мониторинги ведения и выверки данных в автоматизированных информационно – аналитических системах АРМ "Директор" подведомственных учреждений, использования АИАС АРМ "Директор" и АИАС  "РОНО". 
	До 20.11.09

До 20.02.10

До 20.05.10
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	1.8
	Проведение совещаний (семинаров) с директорами и специалистами образовательных учреждений, ответственными за внедрение и использование АИАС АРМ «Директор».
	Ежеквартально
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	1.9
	Анализ качества, полноты и достоверности сведений, наполняющих базы данных АИАС АРМ «Директор» в учреждениях и использование данного анализа при проведении совещаний (семинаров).
	Ежеквартально
	Фёдорова Г.Ю.

	1.10
	Мониторинг оценок за каждую четверть и за учебный год, сформированные образовательными учреждениями в АИАС
	По окончании каждой четверти (полугодия)
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	1.11
	Отчеты по успеваемости за каждую четверть и за учебный год, сформированные образовательными учреждениями в АИАС
	По окончании каждой четверти (полугодия)
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	1.12
	Статистические данные и отчеты, сформированные образовательными учреждениями в АИАС 
	Ежемесячно
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	1.13
	Анализ отчетов, сформированных в АИАС АРМ «Директор», направление анализа в подведомственные учреждения для  устранения выявленных недостатков при заполнении баз данных АИАС АРМ «Директор»
	Ежемесячно
	Фёдорова Г.Ю.

	1.14
	Организация консультирования для сотрудников подведомственных образовательных учреждений, внедряющих АИАС АРМ «Директор». 
	Постоянно
	Фёдорова Г.Ю.

	1.15
	Анализ проблем по организации внедрения и использования АИАС в работе органах местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования и муниципальных образовательных учреждений.
	Ежеквартально
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	1.16
	Организация работы по устранению выявленных проблем (п.1.15)
	Ежеквартально
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	2.
	Создание и  ведение сайтов отдела образования МУ ИРЦОСО и образовательных учреждений

	2.1
	Утвердить рекомендации по ведению сайтов ОУ
	До 15.09.2008
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	2.2
	Руководителям муниципальных  общеобразовательных учреждений и филиалов проанализировать сайт образовательного учреждения на предмет соответствия их данным Рекомендациям и организовать работу по их доработке;
	Постоянно
	Руководитель ОУ, филиала

	2.3
	Осуществлять контроль по функционированию, качественному и своевременному наполнению сайтов муниципальных образовательных учреждений района, в соответствии с нормативными документами ПНПО, РКПМО и  рекомендациями;
	Постоянно
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	2.4
	Продолжить обучение специалистов образовательных учреждений района, ответственных за ведение сайтов по проблеме создания и ведения сайтов ОУ.
	В соответствии с графиком проведения курсов.
	Фёдорова Г.Ю.

	2.5
	Обеспечить постоянный мониторинг создания и качественного наполнения сайтов образовательных учреждений.
	Постоянно
	Фёдорова Г.Ю.

	2.6
	Отражать на сайтах  деятельность отдела образования, МУ ИРЦОСО и ОУ по всем направлениям и разделам. 
	Постоянно

	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	2.7
	Проводить обновление сайтов  не реже 2-х раз в месяц, раздел «Новости» еженедельно

	2 раза в месяц
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	3.
	Организация работы в сети Интернет

	3.1
	Обеспечить работу образовательных учреждений в сети Интернет, своевременно доводить информацию о невозможности доступа к ресурсам Интернет до руководителя МУ ИРЦОСО.
	Постоянно
	Руководитель ОУ, филиала

	3.2
	Проводить мониторинг степени использования ресурсов Интернет в общеобразовательных учреждениях.
	до 01.10.2009

01.01.2010

01.04.2010

01.07.2010
	Руководитель ОУ, филиала

	3.3
	Проводить мониторинг степени использования ресурсов Интернет в общеобразовательных учреждениях и направлять сводный  отчёт в ТОГУ «Компьютерный центр»
	Ежеквартально 
	Фёдорова Г.Ю.

	3.4
	Организовать контроль за использованием системы контентной фильтрации в  ОУ.
	
	Фёдорова Г.Ю.

	3.5
	Руководителям муниципальных  общеобразовательных учреждений и филиалов проводить работу по использованию систем контентной фильтрации на компьютерах имеющих выход в Интернет
	Постоянно
	Руководитель ОУ, филиала

	4.
	Использование СБППО в образовательных учреждениях района

	4.1
	Обеспечить формирование нормативно-правовой документации на школьном уровне,  регулирующей деятельность по установке и использованию СБППО, в соответствии с приказом МУ ИРЦОСО №46 от 10.07.2008.
	Постоянно
	Руководитель ОУ, филиала

	4.2
	Представлять в отдел образования результаты проведения инвентаризации ПО.
	Январь

июнь
	Руководитель ОУ, филиала
Фёдорова Г.Ю.

	5.
	Организация работы электронной почты

	5.1
	Обеспечить контроль за бесперебойной работой электронной почты МОУО
	Постоянно
	Фёдорова Г.Ю.

	5.2
	Консультирование специалистов ОУ по возникающим проблемам в работе эл. почты
	Постоянно
	Фёдорова Г.Ю.

	5.3
	Обеспечить уведомление службы рассылки управления образования и науки области в случае нарушения работы электронной почты МОУО
	В течение одного дня.
	Фёдорова Г.Ю.


